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  عناوين وظايف امور حقوقي

  
 

 :خدمات حقوقي
  اظهارنظر در مسايل حقوقي، قوانين و مقررات اتاق، قوانين و مقررات كشور -1
 سفارتخانه هاراهنمايي حقوقي اعضا و اتاقها و تشكلها و واحدها، تجار خارجي،  -2

ها، اعضاي نمايندگي هاي اظهارنظر كارشناسي و تخصصي به محاكم، وزارتخانه -3
  سياسي خارجي

 همكاري با واحد هاي اتاق در انجام وظايف آنها  -4

ارائه خدمات حقوقي به بازرگانان داخلي و خارجي، سفارتخانه ها، رايزنان بازرگاني ايراني  - 5
 و خارجي ، اعضا ، تشكلها ، اتاقها

شناسايي كارشناسان اقتصادي و داوران و معرفي به محاكم و دادسراها موضوع ماده  -6
 قانون اصلاح قوانين دادگستري 28

 راهنمايي انجمن نظارت بر انتخابات و هيأتهاي اجرايي انتخابات شهرستانها -7

 اقدام و هماهنگي با دستگاهاي اجرايي ، قضايي ، تقنيني و حضور در جلسات و اظهار نظر  -8

 همكاري با شوراي نهادهاي نظارتي و ديگر سازمانها در مورد مبارزه با فساد و شفافيت مالي -9

 بررسي، مساعدت و راهنمايي به متقاضيان و دولت در مورد تحريمها -10

 طرح و اجراي برنامه هاي راهبردي و جاري -11

 دفاع از حقوق بخش خصوصي در قواي ثلاثه -12

 به پيمانكاران تهيه قراردادهاي برون سپاري امور حقوقي -13

 بررسي قراردادهاي ديگر واحدها -14

 تهيه صورتجلسه انتخابات هيأت رئيسه اتاق ايران -15

 ثبت علامت اتاق ايران، حمايت حقوقي از علامت و تعقيب متخلفان -16

 
  :آموزش و تحقيقات حقوقي

آموزش حقوقي اعضاي اتاق، كاركنان، تشكلها، توليد گزارشها و كتابها، برگزاري  -17
  همايشهاي حقوقيكارگاهها و 

  تحقيقات حقوقي در جهت رفع نيازهاي اتاق و اعضاء و واحدهاي تابعه  -18
  هدايت و نظارت طرحهاي تحقيقاتي و آموزشي امور حقوقي -19
 آموزش قضات در زمينه هاي اقتصادي و حقوق تجارت -20
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 :دعاوي و شكايات

  طرح و تعقيب دعاوي له اتاق  -21
  دفاع در قبال دعاوي عليه اتاق  -22
 حقوقي در وصول مطالبات اتاقاقدام  -23

 رسيدگي به شكايات انضباطي  -24

 دبيري كميسيون انضباطي -25

 عضويت در كميسيون انضباطي -26

 رسيدگي به اختلافات بازرگانان -27

 رسيدگي به شكايات و نيز تخلفات شركتهاي خارجي -28

 حل اختلافات نمايندگي  -29

 حل اختلافات سرمايه گذاري خارجي -30

 ان وزارت صنعت، معدن و تجارتهمكاري با مركز اصناف و بازرگان -31

 حل معضلات اعضاء و تجار كشور در روابط آنها با دستگاههاي اجرايي -32

 حمايت حقوقي از اعضاءو تشكلها و اتاقها -33

 رسيدگي به مسائل بازرگانان  -34

 رسيدگي به شكايات از عملكرد تشكلها، اتاقها، اتاقهاي مشترك و حل اختلافات آنها -35

 
 :قوانين

  هاي اتاق و وزاتخانه هامورد قوانين و مقررات و رويه ارائه پيشنهاد در -41
  بررسي طرحهاي قانوني و لوايح قانوني و اظهارنظر -42
 حضور در جلسات مجلس، قوه قضاييه و دولت و همكاري در تهيه قوانين  -43

 بررسي قوانين و مقررات مصوب واظهارنظر وپيشنهاد اصلاحيه ها و مواد قانوني -44

 جديدابلاغ قوانين و مقررات  -45

ادارة بخش قوانين و مقررات در سايت فارسي و انگليسي اتاق و قراردادن قوانين و مقررات  -46
 جديد در آن

ها، منشورها و ها، متون حقوقي، تفاهمنامهها، بخشنامهتهيه پيش نويس قوانين آيين نامه -47
 اصلاحات آنها

 جمع آوري و تدوين و انتشار قوانين و مقررات حوزه اقتصاد و تجارت  -48

شناسايي قوانين مزاحم و مخل توليد و تجارت، بررسي قوانين مخل و مزاحم و ارائه گزارش  -36
 ، شوراي گفت و گو، دولت و مجلس76به كميته ماده 

تنقيح قوانين اتاق و همكاري در زمينه قوانين حوزه اقتصاد با دولت و مجلس و سازمان  -49
 بازرسي كل كشور
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  :شوراها، قراردادها و مجامع

  گي اتاق در مجامع دولتي و مراجع قضائينمايند -51
  نظارت بر مجامع اتاقهاي مشترك و شوراهاي مشترك  -52
 تهيه و اصلاح اساسنامه هاي اتاقها و شوراهاي مشترك ومراكز وابسته به اتاق -53

 انجام امور ثبتي اتاقها  -54

 كهاي رسمي اتاق ايران و اتاقهاي شهرستانها و اتاقهاو شوراهاي مشترتهيه و نشر آگهي -55
طراحي و توليد و تخصيص شناسه ملي اتاق ايران و اتاقهاي شهرستان و اتاقهاي مشترك و  -56

 شوراهاي مشترك و تشكلها و تغييرات آنها

 بررسي قراردادهاي اتاق، اظهار نظر در مورد قراردادها، تهيه قراردادها -57

 حل و فصل مشكلات ناشي از قراردادها -58

 بر اتاقهمكاري با دبيرخانه شورايعالي نظارت  -59

 
 :ها و شوراهاي دايم داخل اتاقكميته -الف

 اداره كميسيون انضباطي، دبيري و عضويت آن -61

  اداره كميته اصلاح آيين نامه هاي اتاق  -62
  عضويت در دبيرخانه كميته مقررات زدايي  -63
 ادارة كميته حقوقي كارت هوشمند بازرگاني -64

 ادارة كميته تنقيح قوانين  -65

 44عضويت در كميته پايش اصل  -66

 عضويت در كميته پورتال اتاق -67

 همكاري با شوراي گفت و گو و واحدهاي اتاق -68

 همكاري با انجمن نظارت بر انتخابات -69

 
 :شوراهاي دايم خارج اتاق -ب

  عضويت كميته حمايت از سرمايه گذاري كشور  -70
  عضويت كميته حمايت از سرمايه گذاري استان -71
 عضويت در دفتر حمايت از سرمايه گذاري قوه قضاييه در سازمان بازرسي كل كشور  -72

 قوه قضائيه 44عضويت در كميته اصل  -73

 عضويت در كميته مشترك قوه قضائيه و اتاق -74

 وزارت اقتصاد -همكاري و شركت در كميته مقررات زدايي دولت -75

 همكاري با كميته مقررات زدايي سازمان بازرسي كل كشور -76

 در شوراي معين مديران حقوقي دستگاههاي اجرايي عضويت -77
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شركت در كميسيون قضائي مجلس و كميته وزارت صنعت و معاونت حقوقي رياست  -78

 جمهوري در مورد لايحه تجارت

 عضويت در كميته حقوقي برنامه ريزي شوراي عالي صنايع دريايي -79

 شركت در جلسات شوراي هماهنگي نهادهاي نظارتي كشور -80

 كميته لايحه تجارت در وزارت صنعت، معدن و تجارتعضويت در  -81

 اداره كميته اصلاح قانون تجارت اتاق -82

 
  :حقوق مالكيت فكري

- اي با عنوان مالكيت فكري و برگزاري جلسات متعدد و تعيين اهداف و برنامهبرگزاري كميته -

  .هاي هر كدام
 

  :دفتر مدير
  اوقات  -83
  مراجعات -84
  تلفن -85
  ايميل -86
  هماهنگي جلسات -87
  پذيرايي -88
  كاخداري -89
  خريد، تنخواه -90
  مقابله -91
  صفحه بندي -92
  صحافي -93
  گزارشهاي اداري و آمار ماهانه، ششماهه، سالانهتهيه  -94
  جمعداري اموال تداركات -95
  تداركات -96
  امور پرسنلي -97
  تنظيم و پيگيري قراردادهاي داخلي واحد -98
  تحريرات -99

  ترجمه -100
  هاامور پايش برنامه -101
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